,- mj MS PowerPoint

MS PowerPoint

Podporte sva jednani, obchodni schuzky ¢i meetingy modernimi technologiemi. MS PowerPoint

Vam prinasi Uzasné moznosti propagace Vasich myslenek, napadd a pfedstav. Pomoci vhodné

prezentace zvysite efektivitu predavani informaci az o stovky %. Naucime Vas figle, které usnadni

Vasi pfipravu a pomohou Vam k rozletu.

NiZe si vyberte z modulové rozvrzené osnovy a sdélte nam, ktera témata by Vas zajimala.

Modul 1
Zaklady PowerPointu — tvorba statickych prezentaci

Naucite se vytvaret jednoduché prezentace, které zpestfi Vase
meetingy. Osvojite si poufZiti, textu, tabulek, obrazka, grafd,
diagrama a dalsich grafickych prvki

5 hodin
A Sezndmeni se prostfedim MS PowerPoint.
A Prace se snimkem
A Pouziti textovych poli
A Formatovani textu
- barvy, font pisma, velikost pisma, fez pisma

A Vkladani grafickych prvka
- poutziti ¢ar, rameckaq, Sipek, a jinych tvard

A Vkladani obrazku a jejich uprava
Vkladani tabulek
A Vkladani grafli a diagram

>

A Kopirovani objektd, vytvareni skupin
kopie textu, snimk{ a vlozenych objekt(

A Spusténi prezentace a navigace
A Tisk prezentace a jeho nastaveni

.
Kontaktovat nds miZete na email: michal.pasta@consultit.cz | Tel: +420 721 036 429 nebo +420 222 363 682. TéSime se na Vas. COnsult - IT

aCONSULT:-IT

Offfce - tkoleni, podpora, servis

Modul 2
Vytvareni dynamickych prezentaci, pouziti animaci a efektu.
Zaklady prace se sablonami

Tvorte prezentace, které maji vétsi presvédcovaci potencial. Naucite
se pouzivat rizné animace, zvuky, videa. Uvedete Vase statické
prezentace do pohybu

5 hodin
A Opakovani vyuZiti objektl v PowerPointu

A Nastaveni prechod( snimku

A Nastaveni vlastnich animaci
Rozpohybovani textd, obrazkd, grafd, car a prakticky vsech
objektd, které se daji do PowerPointu vloZit.

A Nastaveni posloupnosti animaci
Vysvétleni teorie ndvaznosti animaci tak, aby bylo dosdahnuto
maximalniho zdGraznéni prezentovanych témat.

A Nacasovani prezentace — automatické promitani

A Tvorba mnoha — snimkovych prezentaci (teorie Sablon)

A Nastaveni promitani, a jeho testovani

Modul 3
Profesionalni grafické zpracovani prezentaci, pokrocilé animace,
¢asovani, prace se Sablonami

Naucite se vytvaret profesiondlné zpracované prezentace. Osvojite
si postupy prace s grafikou, komplikovanymi animacemi, médii na
internetu. DokdzZete tvofit rozsahlé prezentace s maximalni
efektivitou.

5 hodin
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Opakovani prace s objekty a animacemi.

MozZnosti kombinovani grafickych prvkd
Teorie barev, pfekryvani a volba vhodné grafiky
Rozbor psychologického efektu prezentace

Pokrocilé animace, postupné zobrazovani a skryvani objektl -
vytvoreni maximalniho dlrazu na detail.

Tvorba $ablon, prace s predlohami, motivy, paletou firemnich
barev

Naucite se vytvaret vzory prezentaci (s obsahem i bez) pro
mnohacetné vyuziti v ramci firmy a rdznych projekt(. Kazda
Vase prezentace bude mit jednotnou formu a podpoftiimage
Vasi spolecnosti.

Tvorba odkaz(, parovani prezentaci, vybéry snimki
Nastaveni tisku a nahledd, prace s pfedlohami tisku
Nastaveni ,pred prezentaci®, vyuziti pozndmek lektora
Prostor pro dotazy, praktické rady a tipy



